Obec Dolni Krupa
582 71 Dolni Krupa ¢. p. 55

Starosta obce v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb. o Gfednicich izemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakond, v platném znéni, vyhlasuje vybérové fizeni na
obsazeni pracovniho mista:

Ucetni obce, administrativni pracovnik

Misto vykonu prace: Obecni ufad Dolni Krupa

Piedpokladany nastup: dle dohody

Pracovni pomér: na dobu urc¢itou se zkusebni dobou 3 mésice

Platové podminky:

- dle NV €. 341/2017 Sb., o platovych pomé&rech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprave, ve
znéni pozdéjsich predpisi, zatfazeni do platové tiidy a stupné dle nejvyssiho dosazeného vzdélani
a praxe. Moznost postupného pfiznani osobniho pftiplatku dle zadkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Predpoklady uchazece:

- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni obanstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimalné 18 let

- zpisobilost k pravnim ukoniim

- bezthonnost

- velmi dobra znalost ¢eského jazyka

Dalsi pozadavky:

- minimaln¢€ uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru (praxe vyhodou)

- dobra znalost podvojného tcetnictvi, t€etnictvi obci a prispévkovych organizaci

- orientace v pravnich pfedpisech (zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zakon ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech)

- velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC a internetu

- komunikac¢ni schopnosti a profesionalni vystupovani

- odpovéednost a preciznost, samostatnost, diislednost, schopnost ucit se nové véci

- organizacni schopnosti a vysoké pracovni nasazeni

Vyhodou je:

- vysokoskolské vzdélani v ekonomickém oboru

- znalost spravniho fadu

- praxe v oblasti samospravy a vefejné spravy

- znalost uzivatelskych ekonomickych programi GORDIC

- sestaveni daflového pfizndni za Gi¢etni jednotku

- praxe ve vedeni ucetnictvi uzemniho samospravného celku a znalost rozpoctové skladby
- znalost persondlni a platové agendy

Napli prace:

- pfijem, evidence a odesilani pisemnosti, vedeni elektronického systému spisové sluzby a datové
schranky

- spisovna a archivace pisemnosti obce a obecniho ufadu — systematické ukladani pisemnosti



- zajisténi prubézné aktualizace Gredni desky, véetné elektronické — vyveésSovani, svéseni a
evidence vyvéSovanych urednich listin, vyhlasek, vedeni evidence zvetejnénych dokumenta
- provadéni inventarizace majetku a zadvazka, potfizovani majetku

- evidence majetku, zavazka a pohledavek obce

- Ucast na jednani finan¢niho vyboru a vetejnych zasedanich zastupitelstva

- evidence veskerych smluv uzavienych obci

- ucetnictvi obce — evidence faktur, vyhotoveni faktur a objednavek, evidence hotovostni
pokladny, vybér poplatkt

- spoluprace pfi tvorb¢€ pravnich predpisti — vyhlasky, vnitini predpisy, smérnice

- provadéni vidimace a legalizace, zajistovani agendy CZECHPOINT

- komplexni vedeni rozpoctu obce

- sprava dani

- evidence obyvatel

- ptiprava podkladl pro inventarizaci majetku

- ptiprava auditu, komunikace s auditory

- personalistika, zpracovani podkladi pro mzdy

- Zpracovani statistickych vykazi

- zajist'ovani platebniho styku s bankou

- zpracovani mezd a komunikace s ptislusSnymi organy

- priprava voleb, administrativa, jednani s obCany a urady - komplexni vedeni a zpracovani

NalezZitosti pisemné prihlasky:

- jméno a piijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni ptislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- ¢islo obc¢anského priukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
- telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa

- informace o splnéni vyse uvedenych pozadavkt

- datum a podpis uchazece

K prihlasce priloZzte:

- zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech

- origindl nebo ovéienou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestl, ne starSi nez 3 mésice, u cizich
statnich pftislusnika téz obdobny doklad, osvédc€ujici bezthonnost, vydany domovskym statem:
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi uchaze¢ bezithonnost ¢estnym prohlasenim
- ovetenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich tdaji dle zékona ¢. 101/2000 Sb. a natizeni GDPR

Misto, adresa a zptisob podani piihlasky:

Prihlasku doructe v zalepené obélce oznacené ,, Vybérové fizeni — ucetni obce, administrativni
pracovnik — NEOTVIRAT* osobné na podatelné obecniho tfadu, nebo postou tak, aby byla
dorucena nejpozdé&ji ve stiedu 25. listopadu 2026 do 12.00 hod.

V Dolni Krupé dne 6.11.2026

Radek Fiala
Starosta obce Dolni Krupé



